	
	

	Tên học viên

	Mã số học viên

	Ngày sinh
	Nơi sinh

	Email
	Số điện thoại

	Đơn vị công tác:

	

	KHÓA BỒI DƯỠNG THEO TIÊU CHUẨN CHỨC DANH NGHỀ NGHIỆP GIẢNG VIÊN CHÍNH – Hạng II

	Đơn vị tổ chức: Trường Đại học Sư phạm Tp. Hồ Chí Minh

	Địa điểm học: 



	

	TÊN BÀI THU HOẠCH
 GHI CHỮ IN HOA


	Bài thu hoạch này được hoàn thành vào ngày
 …./…../201…


Yêu cầu:

- Mỗi học viên viết một bài thu hoạch gắn với công việc mà mình đang đảm nhận, trong đó nêu được kiến thức và kỹ năng thu nhận được, phân tích công việc hiện nay và đề xuất vận dụng vào công việc; Bài thu hoạch khuyến khích chọn các vấn đề thực tiễn, ứng dụng trong đó phải có số liệu đánh giá thực trạng, phân tích các nguyên nhân (nếu có) và đề xuất các biện pháp hay các giải pháp tác động, cải thiện thực trạng.
- Độ dài không quá 25 trang A4 (không kể trang bìa, phần tài liệu tham khảo và phụ lục), sử dụng phông chữ Times New Roman, cỡ chữ 14, cách dòng 1,5;

- Văn phong, cách viết: Có phân tích và đánh giá, ý kiến nêu ra cần có số liệu minh chứng rõ ràng.
- Bài thu hoạch được chấm theo thang điểm 10. Học viên không đạt điểm 5 trở lên thì phải viết lại bài thu hoạch. Sau khi viết lại bài thu hoạch nếu vẫn không đạt điểm 5 trở lên thì học viên không được cấp chứng chỉ.
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1. Thời gian nộp bài thu hoạch và hình 4x6: 

· Hạn cuối nộp ngày 28/01/2019 cho đơn vị quản lý lớp hoặc lớp trưởng; lớp trưởng tập hợp và gửi qua đường bưu điện về trường Đại học Sư phạm TP. Hồ Chí Minh
· Quý thầy/ cô phải nộp 02 hình khổ 4x6 (mặt sau ghi rõ các thông tin: họ tên, ngày sinh, đơn vị công tác, mã số học viên,…) cho Ban tổ chức lớp trước khi kết thúc khóa học để làm chứng chỉ (trường hợp ở tỉnh, quý thầy/ cô có thể tập hợp thành lớp và gửi cho Ban tổ chức qua đường bưu điện).
2. Yêu cầu kĩ thuật
· In trắng đen: Việc in trắng đen quan trọng hơn in màu. Lí do:các bản in màu có thể bị nhòe khi gặp nước hoặc môi trường ẩm ướt.
· In 2 mặt: là bắt buộc, để số tờ giấy được ít hơn và cuốn mỏng hơn,

· Đóng bìa kiếng: Không. Vì bìa kiếng làm dày, nặng bài thu hoạch.
· Đóng bìa giấy thơm: Không. Vì mùi các loại giấy có thể không phù hợp.
· Đóng bìa gáy xoắn: Không. Vì bài thu hoạch của học viên sẽ lạc lõng trong số các bài thu hoạch, việc xếp chồng lên nhau cũng bị khó khăn.
· Đóng kim gáy: Bấm 3 kim bên gáy, không dán thêm băng keo.

· Font chữ, canh lề, trình bày trang: sử dụng đúng file này đã cấu hình sẵn lề trái, lề phải, lề trên, lề dưới, đặt số trang, khổ A4, cỡ chữ 14, cách đoạn 6pt, dãn dòng 1.5,…

3. Đặt tên file và gửi email

· Đặt tên file: Tên file theo cấu trúc : [mã học viên].[phần mở rộng của file].  Trong đó: phần mở rộng là mặc định như doc, docx, pdf, zip, … Ví dụ: SP.GV2.01.025.docx (mã học viên do phòng Đào tạo cấp).
· Gửi email: Gửi email với tiêu đề như tên file và gửi về bdgv@hcmue.edu.vn. Tại sao lại nộp email? Tất cả bài thu hoạch phải nộp bản in giấy. Tuy nhiên, bản email sẽ giúp xử lí các tranh chấp liên quan đến thất lạc bài thu hoạch, ngày giờ trên email sẽ giúp xác định thời hạn nộp bài thu hoạch đúng hạn.
· Bỏ qua mục này: Bạn có thể bỏ qua mục này, tuy nhiên, chúng tôi không xử lí các phát sinh khi có vấn đề gì về thất lạc.
4. Tinh thần tiết kiệm
Việc in ấn, đóng bìa… như yêu cầu trên nhằm tiết kiệm cho học viên và tạo mẫu thống nhất, dễ dàng quản lí chung.
5. Hướng dẫn cơ bản viết thu hoạch

- Bài thu hoạch gắn với công việc mình đang đảm nhận hoặc định hướng - quy hoạch, trong đó nêu được thực trạng, vận dụng kiến thức và kỹ năng thu nhận được và đề xuất biện pháp cải tiến;
- Cấu trúc cơ bản gồm: Tiêu đề (tên), Đặt vấn đề (tính cấp thiết, lí do chọn đề tài…), cơ sở lí luận, thực trạng (có sử dụng kiến thức và kỹ năng thu nhận được để đánh giá), đề xuất biện pháp - giải pháp hay định hướng vận dụng, tài liệu tham khảo… Ngoài ra, có thể bổ sung thêm những nội dung khác nếu cần.
- Tiêu đề (tên) bài thu hoạch phải đảm bảo phản ánh nội dung, thể hiện rõ ý tưởng bài thu hoạch. Nên gắn với bối cảnh học viên đang công tác.

- Đặt vấn đề (tính cấp thiết, lí do chọn đề tài…) cần làm nổi bật lý do vì sao lại chọn đề tài này? Có thể dựa trên cơ sở pháp lí từ Bộ Giáo dục và Đào tạo, Sở/Phòng Giáo dục và Đào tạo, Trường/Tổ bộ môn... đang công tác.

- Cơ sở lí luận: thể hiện rõ cơ sở khoa học hiện đại, cập nhật.

- Đánh giá thực tiễn hay cơ sở thực tiễn (thực trạng): Nội dung này cần có minh chứng (số liệu, hình ảnh…) rõ ràng. Hạn chế sử dụng các nội dung rập khuôn từ các văn bản hoặc tài liệu đã phát hành hay sao chép số liệu. Có thể kết hợp đánh giá thực trạng và phân tích nguyên nhân của thực trạng bằng cách sử dụng các nội dung đã thu hoạch để làm cơ sở biện luận.
- Đề xuất cần đảm bảo tính cụ thể, khả thi, gắn với với vị trí, tầm nhìn của học viên. Nếu đã có đề xuất có tính hiệu quả thì cần cung cấp thêm minh chứng (số liệu, hình ảnh…) kèm theo để minh họa. 
- Nếu tiến hành phần đề xuất này dưới dạng ứng dụng cụ thể, thiết kế... thì cần chỉ rõ luận cứ cũng như các minh chứng.

Nội dung bài thu hoạch có thể sử dụng trọng điểm của 1 chuyên đề, cũng có thể liên kết nhiều chuyên đề nhưng phải đảm bảo dung lượng, độ sâu của tri thức.
�Học viên tự điều chỉnh đúng thông tin cá nhân của mình.


�Học viên tự điền theo địa điểm học.


�Học viên tự đặt tiêu đề phù hợp với nội dung bài thu hoạch.


�Tùy theo quy định của từng khóa bồi dưỡng.
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